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 دانشگاه قم اعضای هیئت علمیراهنمای سامانه 

 

 معرفی:

  ج آدرس  ،یاسااا  یو آنوزشاا یپژوهشاا یهاتیفعال شیدا شااهاق  ب  ا ه ن  ما یعلم ئتیه یاعضااا لیپروفا  یسااانا ج   

 https://profs.qom.ac.ir ست. در ا یا  ازراق ش یهاتیفعال یسانا ج،  مان نیش ق ا شانل نقالات، کتب و طرح یپژوه  یها)

ش شجو ها انجانیپا ،یکار بی اکنون(،  قو ش قسیو دروس   ر ی ار رمدر   ش قسی)دروس   ر ی(، سوا ق آنوزشیپژوه  انیو دا 

ش  و دکترا(  ی ار ستان  ج)در نقاطع ار سانا ج گل سا  ج ی را یگران  یسا ا .شودین یفراخوا صورت خودکار از  صفحج  یروزر

ص ستان  ج یشخ سانا ج گل ست ا ت ا اطلاعات خود را در  سا هفتج پس از  ج کیروز کنن . خود در نوارد فوق، لازم ا اطلاعات  یروزر

 .سانا ج  خواه   ود نیدر ا یاطلاعا  چی ج درج ه یازی  نی نا را روز خواه  ش ؛ ج زی   یاسا  لیدر گلستان، نطالب در سانا ج پروفا

 ،یپژوهشاا یهانجی)نا ن  زن یاز نشااخصااات فرد یو دا لودها، طرح درس،  خشاا هالیاطلاعات نو ود در سااانا ج شااانل فا ریسااا

 ریافتخارات و سااا ها،جیاخهار و اطلاع ها،ی،  ظرساانج(CV) رزونج ،یشااخصاا رینحل کار و  لفن(،  صااو ،یعلم یا تماع یهاشااه ج

 .خواه   ود تیگلستان و ود   ار  (  وسط استادان  ا ل آپ  رکج د ییهاتیدرج فعال ی) را هاتیفعال

سا  یان ا  نیهمچن ست کج ا ش ق ا شتراک ی توا ن   را  یفراهب  س یگذار ج ا صل ،یننا ع در سلا یهاسرف  نات،ی مر  ها،یدروس، ا

ش یوهای یو ایاعلام  مرات  ص یآنوز شخ صفحج  ستفادق کنن . راهنماها یخود از  در ادانج ارائج  زیان ا ات   نینر وط  ج ا یخود ا

 خواه  ش .
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  فارسی و انگلیسی صفحه پروفایلفعال سازی 

 
 فرنایی :  سهت  ج   میل فرم زیر ا  املازم است در ا ت ا  در صور ی کج  ج  ازگی عضو هیئت علمی دا شهاق  ب ش ق ای 

 

 فارسیدر نسخه  یشخص لیپروفا یفعال ساز درخواست

 صفحج،  ام کار ری و پسورد  رای استاد ارسال خواه  ش . ح اکثر طی سج روز کاری، لینکطی پس از   میل فرم، 

 

  ار  ، در  ازی  لیپروفا نی ج ا  یو همج اسااا  شااودی م جادیا فرضشیطور پ ج  یاسااا  ی را یساایا هل لیاز آ جا کج پروفا

درخواست خود را  ا (https://profs.qom.ac.ir/Issues () نکیل نیا قیا ت ا از طر  یلازم است اسا  ل،یصورت  ما

سا اطلاع شانی ج ا ل،یپروفا جادیگردد. پس از ا جادیا شانیل ایثهت کنن   ا پروفا "یسیا هل لیپروفا"عنوان  خواه   یر

 در دسترس خواه   ود. https://profs.qom.ac.ir/en/nameاستاد  ج صورت  یسیا هل لیش . آدرس پروفا

  

https://profs.qom.ac.ir/ActivateProfile
https://profs.qom.ac.ir/Issues
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 ورود به پنل ادمین

 وارد شوی : (Edge)نرورگر کروم، فایرفاکس یا اسا ی  از طریق لینک زیر پروفایل  رای ورود  ج پنل ن یریتی سانا ج

https://profs.qom.ac.ir/admin 

 

 

  ونیا وناس ی ا استفادق از  ام کار ر  وا ن یا  ، ندا شهاق  ب  ودق یعلم ئتیعضو ه شیاز دو سال پ شیکج از   ی یاسا 

 . یاوارد کردق یرا  ج درست یتیکج ک  انن  ی ام، د ت کنخود  ج سانا ج وارد شو  . لطفاً  هل از ثهت یو ک  نل

   سورد   ی سانا ج  غییر دهی . پ سورد خود را پس از ورود  ج  ست پ شتر لازم ا ست رای اننیت  ی کاراکتر شانل  لازم ا

  اش . یا ! @ع د و حرون خاص نثل  ، زرگکاراکتر کوچک، 

 : در صورت و ود هر گو ج نش ل در لاگین از طریق فرم زیر اش ال خود را نطرح  مایی 

  اعلام اش الات سانا ج اعضای هیئت علمی دا شهاق  ب

 شود. درج "خطا در ورود به سامانه "در فیل  عنوان 

  

https://profs.qom.ac.ir/admin
https://profs.qom.ac.ir/Issues
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 تغییر پسورد پس از ورود به سامانه 

 طریق نسیر زیر  غییر دهی .شخصی خود لازم است پس از ورود  ج سانا ج پسورد خود را از پروفایل  هت اننیت صفحج 

 

  صفحه مشخصات فردیویرایش اطلاعات 

 :از پنل نش ی ر گ سمت راست نی  وا ی  استفادق کنی  رای ویرایش آیتب های نختلف پس از ورود  ج پنل 

 

 عمل  مایی :در ش ل نطا ق شمارق های زیر   رای ویرایش اطلاعات صفحج نشخصات فردی  ج  ر یب
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ا جام نیشود  صرفا یک  اردرج  مایی . این درج  ج ز ان فارسی ) رای پروفایل فارسی( خود  " ام و  ام خا وادگی"رکوردی  ا عنوان  

در صور ی ج پروفایل ا هلیسی شما فعال نی  اش  رکوردی  ا  ام و  ام خا وادگی  و در  ا ی نوارد این رکورد را ویرایش نینمایی .

 مام اطلاعات وارد ش ق در این  خش در رکورد ا هلیسی نشا ج فارسی انا  ا .ا هلیسی  رای پروفایل ا هلیسی خود  یز ایجاد  مایی 

ز ان ا هلیسی خواه   ود.

 

 :صفحج ویرایش اطلاعات فردی وارد شوی  روی  ام و  ام خا وادگی کلیک کنی   ا  ج
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در حال حاضااار فیرفعال اسااات لذا از   میل این فیل ها در پنل ادنین   i10-indexو  Citations  ،h-index خش  

 خودداری کنی .



9 
 

 

 

 

 



10 
 

صفحج کلیک  مایی . از پس  سایر دکمج ها از ا مام ویرایش دکمج ذخیرق را در پایین  زدن دکمج  ایی  یا 

 خودداری  مایی .

 

 ویرایش اطلاعات صفحه فعالیت های آموزشی 

 نیشود. خوا  قاطلاعات دروس   ریس ش ق و دروس ارائج ش ق  رم از گلستان 

 سایر نوارد  وسط استاد  ا ل ویرایش خواه   ود:

 طرح درس

 

  شیدرج محتویات سلاید،آموز سی( )ا صی  فایل رکوردهای کلاس، منابع در شخ صفحه  در 

 استاد

شخص ش ق زیر  صفحج شخصی خود  رار ده  از طریق  خش های ن ستاد  مایل دارد کج نحتویات درسی خود را در  در صور ی ج ا

 شود: شرح دادق نی ج  ر یب زیر این ان ان فراهب نیهاش .  رای  مو ج یک سناریو 

و وی یوهای  و ننا ع درساای نات،  مرات، ساارفصاال مری را  ا عناوینکج نحتویات کلاس های خود اسااتاد ن  ظر دارد  (1

 دستج  ن ی  مای : آنوزشی
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  رای  عریف دروس از طریق زیر عمل  مایی : (2

 
( از طریق زیر عمل 2( و هر درس)درج در شاامارق 1 هت آپلود فایل های نر وط  ج هر دسااتج  ن ی )شاارح در شاامارق  (3

  مایی :
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  اش  از طریق زیر عمل کنی : رای هر دستج  ن ی  یاز  ج درج لینک نی در صور ی ج  (4

ش  کج  ،یک  مو ج از کار رد لینک ست نی  ا شی و نواردی از این د سی یا فیلب های آنوز درج لینک دا لود وی یوهای کلا

آن را آپلود  مودق و لینک آن را در این  اسا ی  حجب زیادی را  ج خود اختصاص نی ه  و  هتر است در فضایی  ز سانا ج

  خش درج  مایی .
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 سرور  هت درج وی یوهای کلا ضا در  شا ج  ج دلیل نح ودیت ف شی و نوارد ن سانا ج سی یا فیلب های آنوز از 

ستفادق  نمایی .  رای این نورد ازپروفایل  سازنا ی کلود  رای آپلود ا شتراک  ستفادق  مود. سرویس ا  نیتوان ا

سا ی  گرانی نیتوا ن   ا داخلی  سانا ج ا ضا در این  صاص ف  ناب آ ای نهن س فراها ی  ماس  3308 هت اخت

 حاصل  ماین . 

 

 ویرایش اطلاعات صفحه اخبار و اطلاعیه ها 

 

 نرا عج  مایی .  رای ویرایش صفحات نر وط  ج سایر فعالیت ها و افتخارات علمی  ج  خش های نشخص ش ق در زیر 

https://filecloud.qom.ac.ir/index.php/login
https://filecloud.qom.ac.ir/index.php/login
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 عدم نمایش سوابق پژوهشی در پروفایل 

صورتیکه شود از طریق  در  شی نمایش داده  شید در پروفایل خود رکوردی از مقالات، کتب یا طرح پژوه مایل نبا

صویر زیر عمل نمایید ست طبق ت شکی رنگ را شی)عدم نمایش( در پنل م سی یا سوابق پژوه سپس مقاله فار  .

 ید نمایش داده نشود را انتخاب و سپس گزینه ذخیره را بزنید.انگلیسی که میخواه

 
 

 آپلود فایل مقالات جهت دسترسی عمومی 

 چنا چج فایل و لینک ا تشار نقالج درج گردد صرفا ی ی از این دو آیتب  مایش دادق خواه  ش .
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 چند نکته کلی :

ستاداطلاعات  ستان از  قویب کاری ا صورت پیش فرض در  قویب کاری آن  خوا  قگل ستان  ج  ستاد در گل سی ا شود. روزهای کلا نی 

 یاز  ج  نیهیرد انا  رای درج  قویب کاری استاد در ساعات فیر از کلاس ) راهنمایی دا شجویان، نطالعج، ریسرچ، نلا ات آزاد ...(  رار

ستاد در  سط ا ستی آن  و ستاندرج د صورت  یاز  ج  گل سرکار خا ب نهن س  3773 ا داخلی در این نورد راهنمایی خواه   ود. در 

  ر ا ی  ماس حاصل شود.

 

 درج نظرسنجی 

 در صور ی ج نایل  ج درج یک  ظرسنجی  رای  رارگیری در صفحج شخصی خود نی  اشی  از طریق زیر عمل  مایی :
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-نشخص ش ق در  صویر زیر را درصفحج ویرایش نشخصات فردی از طریق اطلاعات پایج استاد پس از درج  ظرسنجی شمارق آی ی

 شمارق آی ی  ظرسنجی وارد  مایی . <-ویرایش اطلاعات <

 

 

  ظرسنجی از طریق آی ن زیر در صفحج شخصی در دسترس خواه   ود :
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رفا یک  ظرسنجی در صفحج شخصی شما  مایش دادق خواه  در این  خش نیتوا ی   ج  ع اد  انح ود  ظرسنجی درج  مایی  انا ص

 ش .

  پروفایل انگلیسیسوابق تحصیلی در 

صورت فعال  ودن  سیر زیر در  ست از طریق ن ستاد لازم ا ستان و ود   ارد لذا ا صیلی در گل سوا ق  ح سی  از آ جا کج نعادل ا هلی

 پروفایل ا هلیسی  سهت  ج درج سوا ق خود ا  ام فرنای .
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لازم است در ا ت ا از طریق فرم زیر اش ال خود را نطرح  خود در صورت و ود هر گو ج نش ل در صفحج پروفایل شخصی

  مایی :

 اعلام اش الات سانا ج اعضای هیئت علمی دا شهاق  ب

  در صورت لزوم  ا شما  ماس گرفتج خواه  ش . ج  ر یب اولویت  اریخ ثهت درخواست ها نش ل نورد  ظر  ررسی ش ق و 

 سپاسهزاریب. خطاپیشاپیش ازصهر شما  ا رفع کانل 

 نوارد  naderi_2024ایتا  ا آی ی پیام رسان نیتوا ی  از طریق روز، در صورت  مایل  3در صورت ع م رفع خطاپس از  

  مایی . پیهیریرا  ن  ظرخود

و از نسیرهای عنوان ش ق نش ل خود را  از  ماس  لفنی خودداری  مودق حتی الان ان ج دلیل  رافیک کاری خواهشمن  است 

  مایی . یپیهیر

یو هوشمندساز تیاطلاعات، امن یتوسعه فناور تیریمد  

https://profs.qom.ac.ir/Issues

